RESOLUCAO n° 04 /2015 de 28 de outubro de 2015

“Regulamenta a Lei 1.260 de 18 de
julho de 2014 no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Nova
Roma do Sul e da outras
providéncias.”.

A mesa diretora desta Casa Legislativa no uso das atribuices que Ihe confere o
art. 112, 8 1° do Regimento Interno, faz saber que a Camara de Vereadores de Nova Roma
do Sul aprovou e promulga-se a seguinte Resolucdo:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Resolucdo regulamenta, no ambito do Poder Legislativo Municipal,
0s procedimentos para a garantia do acesso a informacdo e para a classificacdo de
informacBes sob restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o
disposto na Lei Municipal n°® 1.260/2014 e Lei Federal n® 12.527/2011, que dispde sobre
0 acesso a informacdes previsto no inciso XXXII1 do caput do art. 5°, no inciso Il do § 3°
do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicéo.

Art. 2°. Esta Casa Legislativa assegurard, as pessoas naturais e juridicas, o direito
de acesso a informacdo, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados o0s
principios da administracdo publica e as diretrizes previstas na Lei Municipal n® 1.260 de
2014.

Art. 3°. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I — Informacéo: Dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

Il - Dados Processados: Dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento
por meio de processamento eletrdnico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informacao;

111 — Documento: Unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;



IV - Informacao Sigilosa: Informacdo submetida temporariamente a restricao de
acesso publico em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V - Informacéo Pessoal: Informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - Tratamento Da Informacdo: Conjunto de acdes referentes a producéo,
recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo, destinacdo ou
controle da informacdo;

VIl — Disponibilidade: Qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl — Autenticidade: Qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX — Integridade: Qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

X — Primariedade: Qualidade da informacao coletada na fonte, com o maximo
de detalhamento possivel, sem modificacoes;

XI - Informacéo Atualizada: Informacdo que retne os dados mais recentes sobre
0 tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

XI1 - Documento Preparatério: Documento formal utilizado como fundamento
da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 4° A busca e o fornecimento da informacéo sdo gratuitos, ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
reproducdo de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico - Est4 isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais
utilizados aquele cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA



Art. 5°. O acesso a informacdo disciplinado nesta Resolucao ndo se aplica:

| - As hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de
operacdes e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo
de justica; e

Il - As informagBes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Municipio, na forma do 8§ 1° do art. 7° da Lei n® 12.527/2011;

111 — A outro tipo de sigilo previsto em Lei Municipal.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 6°. O Poder Legislativo Municipal promovera, independente de
requerimento, a divulgacdo em seus sitios na Internet de informacdes de interesse coletivo
ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 2° O sitio na Internet da Camara de Vereadores devera conter:

I - Banner na pagina inicial, que dara acesso a secao especifica de que trata 0 §
1lo;

Il — Barra de identidade do portal da transparéncia, contendo ferramenta de
redirecionamento de pagina para o Servico de Informacdo ao Cidaddo — Portal da
Transparéncia.

§ 3° Deverado ser divulgadas, na secdo especifica de que trata o § 1°, informacdes
sobre:

| - Estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais cargos
e seus ocupantes, endereco, telefones e horéarios de atendimento ao publico;

Il - Programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicacdo da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado
e impacto;

111 - Repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV - Execugéo orgcamentaria e financeira detalhada;

V - LicitagOes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além
dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;



VI - Remuneracdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, fungédo ou
emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetons e quaisquer outras vantagens
pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes daqueles que estiverem na
ativa, de maneira individualizada;

VI - Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

V111 - Contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40
da Lei n°® 12.527, de 2011, e telefone e correio eletrénico do Servi¢o de InformacGes ao
Cidadéo - SIC.

8 4° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 7°. O sitio na Internet da Camara Legislativa em cumprimento as normas
estabelecidas pela Lei 2.769/2012, devera atender aos seguintes requisitos, entre outros:

I - Conter formulario para pedido de acesso a informacéo;

11 - Conter ferramenta de pesquisa de conteddo que permita o acesso a informacao
de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Il - Possibilitar gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a
analise das informacdes;

IV - Possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

V - Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacao da informacéo;
VI - Garantir autenticidade e integridade das informac6es disponiveis para acesso;

VIl - Indicar instru¢cbes que permitam ao requerente comunicar-se, por via
eletronica ou telefonica, com o 6rgdo ou entidade; e

V111 - Garantir a acessibilidade de contetdo para pessoas com deficiéncia.
CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

SECAOI )
DO SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO



Art. 8°. A Camara de Vereadores devera criar Servico de Informac6es ao Cidadéo
- SIC, com o objetivo de:

| - Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;
Il - Informar sobre a tramitagdo de documentos nas unidades; e
111 - Receber e registrar pedidos de acesso a informacéo.
Paragrafo Unico - Compete ao SIC:

I - O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informacao;

Il - O registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega
de nimero do protocolo, que contera a data de apresentacdo do pedido; e

I11 - O encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel
pelo fornecimento da informacéo, quando couber.

Art. 9. O SIC serd instalado na sede da Camara de Vereadores, em local de facil
acesso e aberto ao publico.

SECAO Il
DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacao.

8 1° O pedido sera apresentado em formulario padréo, disponibilizado em meio
eletrdnico ou fisico, no sitio na Internet ou na sede da Camara.

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de protocolo do pedido.

Art. 11. O pedido de acesso a informagéo devera conter:
I - Nome do requerente;

Il - Ndmero de documento de identificacdo valido;



111 - Especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida; e

IV - Endereco fisico e/ou eletrdbnico do requerente, para recebimento de
comunicacgdes ou da informacao requerida.

Art. 12. N&o serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:

I - Genéricos;

Il - Desproporcionais, de mera futilidade, ou desarrazoados; ou

111 - Que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidagéo de
dados e informac6es, ou servi¢o de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do 6rgdo ou entidade.

Art. 13. S&o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a

informacao.

SECAO I N
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 14. Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o acesso serd
imediato.

8 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, esta Casa Legislativa devera, no
prazo de até vinte dias:

I - Enviar a informacéo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il - Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo, efetuar
reproducdo ou obter certiddo relativa a informacéo;

11 - Comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de
sua existéncia;

IV - Indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informagédo ou que a detenha; ou

V - Indicar as raz0es da negativa, total ou parcial, do acesso.

8 2° Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua



regular tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 1°.

8 3° Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridade da informacgéo ou do
documento, a Camara devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar
cbpia, com certificacdo de que confere com o original.

8 4° Na impossibilidade de obtencdo de copia de que trata o § 3°, 0 requerente
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor pablico, a reproducao
seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 15. O prazo para resposta do pedido poderé ser prorrogado por dez dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de
vinte dias.

Art. 16. Caso a informac&o esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrébnico ou em outro meio de acesso universal, a Camara devera orientar o requerente
quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacgéo.

Art. 17. Quando o fornecimento da informagdo implicar reproducdo de
documentos, a Camara, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao
requerente Guia de Recolhimento ou documento equivalente, para pagamento dos custos
dos servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico - A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de dez dias,
contado da comprovacao do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragdo de
pobreza por ele firmada, nos termos da Lei n° 7.115, de 1983, ressalvadas hipoOteses
justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducao
demande prazo superior.

Art. 18. Negado o pedido de acesso a informacao, sera enviada ao requerente, no
prazo de resposta, comunicagdo com:

| - Razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
11 - Possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o apreciara;

111 - Possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificagéo da informacdo,
quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

8 1° As razfes de negativa de acesso a informagdo classificada indicardo o
fundamento legal da classificacéo, a autoridade que a classificou e o codigo de indexacéo
do documento classificado.

8 2° Os 0rgédos e entidades disponibilizardo formulario padréo para apresentacdo
de recurso e de pedido de desclassificacao.



Art. 19. No caso de negativa de acesso a informacao ou de ndo fornecimento das
razBes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior a que adotou a
decisdo, que deverd aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacéo.

) CAPITULO V
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
DA CLASSIFICACAO DE INFORMACOES
Art. 20. Sdo passiveis de classificacdo as informacbes consideradas
imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado, cuja divulgagdo ou acesso

irrestrito possam:

I - P6r em risco a defesa e a soberania do municipio ou a integridade do territrio
municipal;

Il - Prejudicar ou por em risco a condugdo de negociagOes ou as relacOes
intermunicipais;

I11 - P6r em risco a vida, a seguranca ou a salde da populacao;

IV - Comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizacao
em andamento, relacionadas com prevencao ou repressédo de infraces;

V - As enquadradas no Art. 5° da Lei Municipal 1.260/2014.

CAPITULO VI
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 21. As informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem:

I - Terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a
que se referirem, independentemente de classificagédo de sigilo; e

Il - Poderé&o ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por previsao
legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.



Paragrafo Unico - Caso o titular das informagBes pessoais esteja morto ou
ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos
descendentes

ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 20 da Lei n® 10.406, de
10 de janeiro de 2002, e na Lei n° 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 22. O tratamento das informacGes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem
como as liberdades e garantias individuais.

Art. 23. O consentimento referido no inciso Il do caput do art. 22 ndo sera exigido
guando o acesso a informacéo pessoal for necessario:

I - A prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizacdo exclusivamente para o tratamento médico;

Il - A realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa a que a informacao
se referir;

111 - Ao cumprimento de deciséo judicial;

IV - A defesa de direitos humanos de terceiros; ou

V - A protecéo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 24. A restricdo de acesso as informacdes pessoais de que trata o art. 22 ndo
poderéa ser invocada:

I - Com o intuito de prejudicar processo de apuracao de irregularidades, conduzido
pelo Poder Publico, em que o titular das informacdes for parte ou interessado; ou

Il - Quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperacdo de fatos historicos de maior
relevancia.

Art. 25. O acesso a informacgdo pessoal por terceiros serd condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que disporé sobre a finalidade e a destinacéo
que fundamentaram sua autorizacéo, sobre as obrigacdes a que se submetera o requerente.



8 1° A utilizagdo de informag&o pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizacéo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira
diversa.

8 2° Aquele que obtiver acesso as informacgdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 26. Aplica-se, no que couber, a Lei n°® 9.507, de 12 de novembro de 1997,
em relacdo a informacao de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de
dados de 6rgaos ou entidades governamentais ou de carater publico.

N CAPITULO VIII N
DA COMPOSICAO DA COMISSAO DO SERVICO DE INFORMAGAO AO
CIDADAO - SIC

Art. 27. O Servico de Informacgdo ao Cidaddo - SIC seré constituido por até 2
(dois) servidores designados pelo Presidente da Camara de Vereadores, podendo ser
efetivos ou detentores de cargo em comisséo ou fungéo gratificada.

8 1° Os servidores que vierem a ser designados na forma deste artigo deveréo ser
submetidos, de forma regular e permanente, a treinamentos e avaliagdes de desempenho
de atividades, com o objetivo de manter-se a condicdo indispensavel para a sua
permanéncia no exercicio da funcdo, bem como para garantir a eficiéncia do Servico de
Informac&o ao Cidadao - SIC.

8 2° Os servidores designados para atuarem no Servico de Informacéo ao Cidadao
- SIC deverdo desempenhar com zelo, integridade e eficiéncia as funcGes deste servico,
sem prejuizo do cumprimento das atribuicbes proprias do cargo de origem.

8 3° A funcéo dos servidores que integrarem a comisséo do Servico de Informacao
ao Cidaddo - SIC compreende a responsabilidade pela autuacdo, instrucao,
acompanhamento de diligéncias relativas aos expedientes de pedidos de acesso a
informacao, a disponibilizacdo de informacGes publicas, a deliberacdo sobre os pedidos
de acesso em primeira instancia, o recebimento, processamento e 0o encaminhamento a
autoridade superior dos recursos interpostos das suas decisdes.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 28. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:



I - Recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos desta Resolucdo,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha
acesso ou sobre que tenha conhecimento em razéo do exercicio das atribui¢cdes de cargo,
emprego ou funcdo publica;

111 - Agir com dolo ou méa-fé na analise dos pedidos de acesso a informagao;

IV - Divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a
informacao classificada em grau de sigilo ou a informacéo pessoal;

V - Impor sigilo a informacéo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para
fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - Ocultar da revisao de autoridade superior competente informagcéo classificada
em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VIl - Destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Art. 29. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude
de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico, estara sujeita as seguintes san¢oes:

| - Adverténcia;
Il - Multa;

11 - Rescisdo do vinculo com o Poder Plblico;

IV - Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar
com a administracdo publica por prazo ndo superior a dois anos; e

V - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracédo
publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade.

8 1° A sancdo de multa podera ser aplicada juntamente com as sangdes previstas
nos incisos I, 111 e 1V do caput.

8 2° A multa prevista no inciso Il do caput sera aplicada sem prejuizo da reparacao
pelos danos e ndo podera ser:



I - Inferior a R$ 100,00 (cem reais) nem superior a R$ 1.000,00 (mil reais), no
caso de pessoa fisica; ou

Il - Inferior a R$ 500,00 (quinhentos reais) nem superior a R$ 5.000,00 (cinco mil
reais), no caso de entidade privada.

8 3° A reabilitacdo referida no inciso V do caput sera autorizada somente quando
a pessoa natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao 6rgéo ou entidade dos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso
IV do caput.

8§ 4° A aplicacdo da sancdo prevista no inciso V do caput é de competéncia
exclusiva da autoridade méxima do 6rgao ou entidade publica.

8 5° O prazo para apresentacdo de defesa nas hipoteses previstas neste artigo é de
dez dias, contado da ciéncia do ato.

_ CAPITULOXI
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 30. O poder Legislativo Municipal adequara suas politicas de gestdo da
informacdo, promovendo continuamente 0s ajustes necessarios aos processos de registro,
processamento, tramite e arquivamento de documentos e informagdes.

Art. 31. Fica estipulado o prazo de 1 (um) ano, a contar desta Resolucéo para
instituicdo da Comissdo do Servico de Informacéo ao Cidadéo.

Paragrafo Unico - Até a instituicio da referida Comissdo, fica designado a
Supervisora desta Casa Legislativa como responsavel pelo Servi¢o de Informacdes ao
Cidadéo - SIC.

Art. 32. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala Legislativa Nova Roma do Sul, em 17 de dezembro de 2015.
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